UBND PHUONG BINH PHUOC ~ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TAN PHU Poc lip — Tw do - Hanh phic
Sé: 161/ QD-THTP Binh Phwroce, ngay 02 thang 10 nam 2025
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché vin hoa trong nha truong
HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TAN PHU

Can cir Quyét dinh 1299/0D-TTg phé duyét Dé dn “Xay dung van héa iing
xir trong truong hoc giai doan 2018- 2025,

Can cir Théng tw s6 14/2018/TT-BGDPT ngay 20/7/ 2018 cua Bé Gido duc
va Dao tao ban hanh quy dinh chudn hiéu truong co so gido duc Tiéu hoc;

Can cit Thong tw s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/ 2018 cia B¢ Gido duc
va Dao tao ban hanh quy dinh chudn nghé nghiép gido vién phé thong;

Can cu Thong tuw 06/2019/TT-BGDDT Ngay 12/4/2019 Bé Gido duc va Dao
tao ban hanh quy dinh Quy tdc g xir trong co so gido duc mam non, co s¢ gido
duc pho thong, co s¢ gido duc thuong xuyén;

Céin cir Chi thi s6 05 - CT/TW ngay 15/6/2006 cua Bo Chinh tri Vvé cudc van
déng “Hoc tdp va lam theo tw twomg, dao dire, phong cdch Ho Chi Minh”;

Cdn cir Diéu 1é truong tiéu hoc ban hanh ngay 04/9/2020 cia B¢ truong Bo
gido duc quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han cua nha truong tiéu hoc;
Cén cir Ké hoach gido duc nam hoc 2025- 2026 cua truong TH Tan Phu.

QUYET DINH:

Di¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché van hoa cong so cua
truong tiéu hoc Tan Phu nam hoc 2025 - 2026.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Dicu 3. Céc t6 chic doan thé, cac 16 chuyén mén, 16 van phong va can bo

gido vién, nhan vién trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Ban giam hiéu;
- Céc t6 khéi;

- Luu: VT,




UBND PHUONG BINIT PHUOC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HOC TAN PHU Déc lap — Tu do - Hanh phiic

Binh phuoc, ngay 02 thang 10 nam 2025

QUY CHE VAN HOA CONG SO CUA CAN BO,
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG TRUONG TIEU HQC TAN PHU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 161/QD-THTP ngay 02 thang 10 nim 2025
cua Hiéu truong Truong TH Tan Phu )

. Chuong 1
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Pic¢u 1. Pham vi va dbi twong di¢u chinh.

Quy ché nay quy dinh vé trang phuc, giao tiép va tng xur cta can b, gido
vién va nhan vién khi thi hanh nhiém vu tai nha truong ti¢u hoc Tan Phu.

Di¢u 2. Nguyén tic thue hién viin hoa cong so

Viée thyc hién vin hoa cong sé tuan thu cac nguyén tic sau day:

1. Phu hop vai truy("in théng, ban sac van hoa dan toc va diéu kién kinh té -
xa ho1;

2. Phu hop véi dinh hudng xay dung doi ngii can bg, cong chire, vién chirc
chuyén nghiép, hién dai;

3. Phi hop véi cac quy dinh ctia phép ludt va muc dich, yéu cau cai cach
hanh chinh, chi truong hién dai hoa nén hanh chinh nha nuéc.

Dicu 3. Muc dich

Viée thuc hign vin hoa cong so nham cac muc dich sau day:

1. Bao dam tinh trang nghiém va hiéu qua hoat dong cua nganh, nha truong.

2. Xay dung phong cach tmg xir chudn muc cua can bd, gido vién va nhan
vién trong hoat dong gido duc, hudng t61 myc tiéu xay dung doi ngu can bo, g1a0
vién va nhan vién c¢o pham chét dao duc t6t, hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc giao.

Dicu 4. Cac hanh vi bi cAm

1. Hat thude 14 tr ong gio Ién 16p, phong lam viée;

2. Su dung do uong, ¢ ¢con tai cong so, trir truong h0fp duoc su dong y cta
lanh dao co quan vao cac dip lién hoan, 1& tét, tiép khach ngoai giao;

3. Quang cao thuong mai tai nha truong.

Chuwong I1
TRANG PHUC, GIAO TIEP VA UNG XU
CUA CAN BQ, GIAO VIEN VA NHAN VIEN
Muc 1
TRANG PHUC CUA CAN BQ, GIAO VIEN VA NHAN VIEN

Dicu 5. Trang phuc



I. Gido vién lén lop: Ni: mac quédn 4o dai truyén thong (tir thir 2 dén tha 5
trong tuan); thtr 6 mac do cong s, kin dao, néu mic vay, chan vay phu qua dau
g01; Nam quan tdy 4o so mi; gido vién day thé duc mac dong phuc thé duc mang
giay thé thé thao. Trong gior day Thé duc, GV khong mdc 4o khodc, doi mii va deo
khau trang.

2. CB-GV-CNV khac: trang phuc lich sy, khong mac 4o thun, 4o sat nach
khi dén cong s hay du hop.

Diéu 6. L& phuc

L& phuc cua can bg, glao vién va nhén vién la trang phuc chinh thirc duoc su
dung trong nhiing budi 1€, cude h0p trong thé.

1.Lé > phuc cua nam can bo, glao vién: b y phuc (.]Udl’l tay, 40 so mi, cravat.

2. L& phuc cta nit can bg, gido vién va nhan vién: B quan 4o dai truyén
thong.

3. D4i véi can bd, gido vién, nhan vién la ngudi dan toc thicu sd, trang phuc
ngay hoi dén tc cling coi la 1 phuc.

Dicu 7. Thé can bd, vién chire

1. Can b0, vién chirc phai deo th¢ khi thuc hién nhi¢m vu.

2. Thé can bo, vién chirc phai ¢é tén co quan, anh, ho va tén, chirc danh, 5O
hiéu cua céan bg, vién churc.

Muc 2
GIAO TIEP VA UNG XU
CUA CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN

Diéu 8. Giao tiép va ing xir chung

Cén b9, giao vién, nhan vién khi thi hanh nhiém vy phai thuc hién cac quy
dinh vé nhimg viéc phai lam va nhig viéc khong dugce lam theo quy dinh cua JC‘
phéap luat.

Trong giao tiép va (mg xu, can by, giao vién, nhan vién phai c6 thai do hch
su, ton trong. Ngon nglr giao tiép phai rd rang, mach lac; khong noi tuc, noi tibng *_~
long, quat nat.

Diéu 9. Giao tlcp va irng xir trong thuc hién nhiém vu duoc giao

|. Phai tuan thu va guong mau thyc hién dang chu truong, duong 16i ctia
Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nuéc, khong ngung hoc tép, tu dudng va ren
luyén dé néng cao nang luc, pham chat chinh tri, dao duc nghé nghiép, g xir c6
van hoa dé hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

2. Thuc hién chuc trach, nhiém vu cua can bg, gido vién bao gom nhing
viéc phai lam va khong duge lam theo quy dinh ctia Bo Luét lao dong, Phap 1énh
can bd cong chure, Ludt gido duc, Ludt phong, chéng tham nhiing, Didu 18 truong
tiéu hoc va cac vin ban ‘phap ludt khac co lién quan.

Didu 10. Giao tiép va @ng xir trong thwe hién nhiém vu gido dyc

1. Nhirng dié¢u gido vién nén lam:

a) Thuc hién dung chtre trach, nhiém vu va quyén han cta gido vién dugc
quy dinh trong Diéu 1 truong tiéu hoc, Quy ché hoat dong ctia nha trudng va céac
van ban phap luat khac ¢o lién quan;

b) Co thai do giang day nhiét tinh, nhe nhang, than ai voi hoc sinh; than
trong, khach quan, cong bang khi danh gid nhan xét va cho diém hoc sinh; ling
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nghe, ton trong céc y kién va hudng dan cho hoc sinh hiéu va thuc hién ding noi
quy quy dinh cua nha truong;

¢) Tan tuy v6i cong viée duge giao, ¢ y thic t6 chue ki luat; thuc hién chirc
trach, nhiém vu theo dung quy dinh. Lam hé so nhéan xét danh gia chinh xac cho
hoc smh

2. Nhirng vic¢e can bd gido vién khong duge lam:

a) Loi dung danh nghia nha gido dé thuc hién hanh vi trai qui dinh, sach
nhiéu, gay khoé khan, phién ha cho hoc sinh va phu huynh; t6 chirc day thém trai
qui dinh;

b) Khong dung 101 néi, hanh dong vi pham nhan pham hoc sinh,

Diéu 11. Giao tiép va rng xir trong tiép phu huynh hoc sinh va nhan din

1. Nhirng vi¢c can bj gido vién nén lam:

a) Quan triét quan diém, chu trrong cua Dang, phap luat cia Nha nudce, thuc
hién viéc trao doi thong tin thuong xuyén véi gia dinh hoc sinh bang céc hinh thic
nhu trao d01 truc tiép, bang dién thoai hodc qua s6 lién lac.

b) Ti iép xtc Vi phu huynh hoc sinh tai nha 1ru0‘ng dung gio quy dinh. Khi
giao tiép qua dién thoai phai xung tén, don vi noi cong téc; trao dbi thong tin ngin
gon, phai bao dam thong tin trao ddi chinh xac.

¢) Ung xtr ¢6 van héa, ling nghe, tén trong khi lICp phu huynh, quan chung
nhan déan; hudng dan, giai thich cin ké& nhitng van dé vudng mdc trong quyen han
cua minh; Kip thoi bao cdo Ban Giam hi¢u nhing vuong mac cua phu huynh,
quan chting nhéan dan khong thudc quyén han cia minh dé giai quyét.

2. Nhirng vice can b gido vién khong dwge lam:

a) Sach nhicu, gay kho khan, phién ha cho hoc sinh, phu huynh va quan
chung nhan dan.

b) Théng bao sai két qua hoc tap cua hoc sinh. Lam sai léch ho so, théng béo
khéng chinh xéac két qua hoc tap, két qua ren luyén dao dire cua hoc sinh véi phu
huynh.

Dicu 12. Giao llcp va ung xir trong thwe hién nhiém vu phong, chong
tiéu cwe trong GD.

1. Nhirng viéc can bo giao vién nén lam:

a) Tuan thu cac nguyén tac, qui dinh cta nha truong, cac qui dinh trong viéc
ra dé, cham chira bai va cho diém hoc sinh.

b) Cung cap thong tin, bdo cdo trung thuc vé ¢dng tdc tidu cuc trong gido
duc néu phat hién c6 cac hanh vi vi pham;

¢) Tao diéu kién dé hoc sinh, phu huynh, Ban thanh tra nhan dan, cong dan
tham gia phong, chong_3 tiéu cuc trong gido duc theo quy dinh cta phép luat;

2. Nhirng viéc can b gido vién khéng dwoc lam:

a) Co hanh vi lam sai Iéch hd so hoc sinh, thong tin két qua hoc tap va rén
luyén cua hoc sinh sai su that ;

b) Loi dung churc trach quyén han ctia minh lam mét doan két noi bo, xic
pham nhan pham, danh du ctia hoc sinh, uy tin cua nha trudng;

¢) Can tro, can thiép trai quy dinh vao qua trinh thanh tra, kiém tra cua cac
cap c6 thim quyén.

Dicu 13. Giao tiép va rng xir véi can b lanh dao, voi dong nghiép



1. P6i voi can bd lanh dao, quan ly:

Can bg lanh dao, quan ly phai xay dung, gilr gin su doan két, dao duc va van
hoa cong vu trong nha truong; ndm bat kip thoi tam ly, t0n trong va phat huy dan
chu, kinh nghiém, séng tao cua can bd gido vién khi thue hién nhiém vu; bao vé
danh du chinh déng cua can bg gido vién khi c6 phan anh, t6 céo khong dung su
that;

2. P6i voi can b gido vién:

a) Chéap hanh quyét dinh cta nguoi lanh dao, quan ly; thuong xuyén chu
dong sang tao va chiu trach nhiém trudc phap luat khi thuc hién nhiém vu dugc
giao; khi thuc hién nhiém vu cap trén giao, néu cO vuong mac thi béo cdo ngay voi
Ban Giam hiéu dé kip thoi giai quyét;

b) Khong dugc loi dung viée gop y, phé binh lam ton hai uy tin cta can bd
gido vién, quan ly va dong nghiép;

3. P6i véi dong nghiép:

Ung xtr ¢6 van hoa, 6n trong, bao v¢ danh du, uy tin chinh dang cua dong
nghiép; hop tac, phbi hop voi dong nghiép ph.:u thue su chan thanh, tén trong giup
dd nhau dé hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

Quy ché nay da duoc thong qua tai Hoi nghi vién chure, nguoi lao dong
trudng Tiéu hoc Tan Phu nidm hoc 2025 - 2026, dé nghi vién chic, nguoi lao dong
nghiém tic thyc hién.
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Noi nhin:

- CB,GV,NV (thuc hi¢n);
- I'rang Web truong;

- Luu VT.
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